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1. Almenn atridi

1.1. Stefna pessi er mdrkud & grundvelli:
1.1.1. 8 gr. laga nr. 108/2007, um verdbréfavidskipti, og
1.1.2.20 gr. reglugerdar nr. 995/2007, um fjarfestavernd og vidskiptahetti

fjarmalafyrirtaekja.

1.2. Markmid stefnu pessarar er ad tryggja ad ALM Fjarmalaradgjof hf. geri allar tilteekar
raostafanir til ad koma i veg fyrir ad hagsmunaarekstrar skadi hagsmuni vidskiptavina
pess.

2. Gildissvid

2.1. Reglur pessar gilda, eftir pvi sem vid getur &att, um alla starfsmenn ALM
Fjarmalaradgjafar hf. nema peir séu sérstaklega undanpegnir gildissvidi peirra sbr. 2.2.

2.2. Reglurnar taka ekki til starfsmanna sem hafa ekki adgang ad trinadarupplysingum, t.d.
starfsmanna er sinna raestingum. Peir starfsmenn skulu pé undirrita tranadaryfirlysingu.

2.3. Reglur pessar gilda ekki um stjérnarmenn og eigendur virkra eignarhluta, nema annad sé
sérstaklega tekid fram.

2.4. Reglur pessar gilda einnig um maka (hjuskapur, sambid, samvist) starfsmanna og
ofjarrada einstaklinga sem eiga I6gheimili & heimili peirra. Pegar talad er um starfsmenn
i reglum pessum gildir hid sama um pessa adila nema annad sé tekid fram. Starfsmadur
skal tilkynna regluverdi ef maki hans starfar hja 6oru fjarmalafyrirteeki og fellur undir
verklagsreglur pess.

2.5. Reglur pessar gilda einnig um eignarhaldsfélog peirra adila sem peer taka til, sem og
onnur félog par sem peir geta med beinum eda débeinum hatti, tekid akvoroun um
vidskipti sem falla undir reglur pessar. Med eignarhaldsféldgum samkvaemt grein pessari
er att vio féloég sem eru eingdngu i eigu og undir stjorn adila, eins eda fleiri, sem falla
undir reglur pessar.

2.6. Reglur pessar taka til vidskipta med fjarmalagerninga, sbr. skilgreiningu laga nr.
108/2007, um verdbréfavidskipti. P4 taka peer einnig til vidskipta med gjaldmidla eftir
bvi sem vid &. Reglurnar taka p6 ekki til kaupa og s6lu a gjaldeyri til greidslu fyrir vorur
eda pjonustu eda vegna ferdalaga erlendis og stundarvidskipti med gjaldeyri vegna
greidslu a skuldum i erlendum gjaldeyri.

3. Almennar o6rryggis- og samskiptareglur til ad koma i veg fyrir

hagsmunaarekstra

3.1. Starfsmenn skulu fylgja eftirfarandi 6ryggis- og samskiptareglum til ad koma i veg fyrir
hagsmunaéarekstra.

3.2. Nanar tiltekio er reglum pessum etlad ad gera félaginu kleift ad greina hvar
hagsmunaarekstrar geta komid upp i starfsemi félagsins og leysa Gr peim med
sanngjornum og edlilegum heatti, baedi & milli ALM Fjarméalarddgjafar hf. og
vidskiptavina pess sem og & milli vidskiptavina ALM Fjarmalaradgjafar hf. innbyrdis.
3.2.1.Starfsménnum ber ad virda og studla ad eftirfylgni vio akvaedi gildandi laga og

reglna um medferd innherjaupplysinga og pagnarskyldu.
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3.2.2.Tranadar- og innherjaupplysingum skal haldid innan eins préngs hops og mégulegt
er. Starfsmanni er adeins leyfilegt ad midla slikum upplysingum ad hann hafi til
pess heimild (i 1jési stodu sinnar eda heimildar fra yfirmanni er hefur slika heimild)
0g vidtakanda séu upplysingarnar naudsynlegar vegna starfa eda stddu sinnar eda ef
160g kveda & um skyldu til ad veita slikar upplysingar.

3.2.3.Gogn sem merkt eru sem trinadarmal skulu adeins opnud af peim sem ljost méa vera
ad hafi heimild til adgangs ad slikum gégnum. Leiki vafi & um slikt skal yfirmanni
vidkomandi svids adeins heimilt ad opna slik gogn til ad ganga Ur skugga um
adgangsheimild vidkomandi.

3.2.4.Starfsmenn skulu geeta pess ad trdnadar- og innherjaupplysingar séu vardveittar
gegn adgangi og berist ekki dvidkomandi, p.e. peim sem purfa ekki naudsynlega a
slikum upplysingum ad halda vegna starfa sinna eda stddu. Slikar upplysingar skulu
eftir atvikum geymdar i laestum hirslum eda vistud i gagnagrunnum par sem
eingdngu adilar sem slikar upplysingar eru vidkomandi hafa adgang. Geett skal
sérstaklega ad adskilnadi starfssvida vid medferd innherjaupplysinga.

3.2.5.pess skal geett ad trdnadar- eda innherjaupplysingar liggi ekki & bordum i lok
vinnudags eda pannig sé fra peim gengid ad dvidkomandi komist i peer. pa skal pess
avallt geett ad adgangur ad tdlvum i lok vinnudags sé laestur med fullnzgjandi haetti.
Sama gildir ef starfsmadur yfirgefur télvu sina eda gogn til lengri tima a vinnutima.

3.2.6.Fjolféldun gagna er innihalda trinadar- eda innherjaupplysingar skal haldid i
lagmarki. S& sem sendir trinadar- eda innherjaupplysingar skal gaeta pess ad peer
berist adeins etludum vidtakanda.

3.2.7.Starfsmadur sem & erindi inn & annad starfsvid en hann starfar 4, skal geeta pess ad

hann komi sér ekki i pa aostbéou ad hafa adgang ad trunadar- eda
innherjaupplysingum er kunna ad vera fyrir hendi & pvi svidi og eru honum
ovidkomandi.

3.3. Adgangi ad rafreenum gognum skal stjérnad med fullnaegjandi oryggisradstéfunum, t.d.
med notkun lykilorda, rafreenna skilrikja og adgangsskilgreiningu & gagnagrunnum. Séu
Iykilord notud til adgangsstyringar skulu pau vera neaegjanlega flokin og adgangsstyring
pannig Ur gardi gerd ad ekki sé unnt ad komast ad peim med siendurteknum agiskunum
(e. brut force attack). Starfsménnum er 6heimilt ad skrifa slik lykilord nidur, hvort sem
er & blad eda i télvuskra. Einungis peim starfsménnum sem naudsynlega purfa adgang ad
rafreenum gognum skal veittur adgangur.

3.4. Oll frumgégn skulu vistud i eldtraustum skap hja skjalaverdi sem ber abyrgd a vistun
skjala og veitingu adgangs ad skjalaskap. Frumgogn skulu ad jafnadi ekki afhent ur
skalaskap, en sé slikt gert skal skréa slika afhendingu.

3.5. Adgangur utanadkomandi adila ad 6llum svidum ALM Fjarmalarddgjafar hf. skal
takmarkadur. P4 skal adgangur starfsmanna a milli svida par sem um er ad reda
adskilnad hvad vardar upplysingafleedi takmarkadur. Adgangur skal takmarkadur med
fullnaegjandi afmdrkun vidkomandi hasrymis.

. Upplysingagjof um hagsmunadrekstra o.fl.

4.1. Adur en til vidskipta stofnast skal ALM Fjarmalaradgjof hf. veita vidskiptavinum
upplysingar med skyrum og Otviredum heatti um edli og orsok hagsmunaarekstra.
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Upplysingar pessar skulu sendar vidskiptavinuri med sérstakri skriflegri tilkynningu fra
ALM Fjarmalaradgjof hf.

4.2. Efni og framsetning tilkynningarinnar skal taka mid af vidskiptum hans vid ALM
Fjarmalaradgjof hf. i pvi skyni ad vidkomandi vidskiptavinur geti tekid upplysta
akvoroun vegna umraddrar pjonstu og med pau tilvik i huga er mogulega geta valdid
hagsmunaarekstrum.

4.3. Regluvordur ALM Fjarmalarddgjafar hf. skrair og vardveitir & télvuteku formi
upplysingar um hagsmunaarekstra sem upp koma i starfsemi ALM Fjarméalaradgjafar hf.
Skré pessi skal innihalda upplysingar um hvada vidskiptavinir attu i hlut, hvada vidskipti
var um ad rada, tegundir vidkomandi fjarmalagerninga og vidskiptafaersina.

. Vidbroégd og medhoéndlun mala pegar hatta er & hagsmuna-

arekstrum

5.1. Ef starfsmenn ALM Fjarmalaradgjafar hf. verda pess varir ad hatta sé & hagsmuna-
arekstrum, annad hvort & milli ALM Fjarméalaradgjafar hf. og vidskiptavina hennar sem
og/eda & milli vidskiptavina ALM Fjarmalaradgjafar hf. innbyrdis, skal unnid sam-
kvaemt reglum pessa kafla.

52. 1 pvi skyni ad greina hagsmunaarekstra sem geta skapast vid veitingu
fjarfestingarpjonustu, skal fara fram mat a pvi hvort ALM Fjarmalarddgjof hf.,
starfsmadur pess eda adili sem beint eda Obeint er tengdur ALM Fjarmalaradgjof hf. i
gegnum yfirrad:
5.2.1.sé liklegur til ad njota fjarhagslegs agéda eda fordast fjarhagslegt tap & kostnad

vidskiptavinarins,

5.2.2. hefur hagsmuna ad geeta af nidurstddu peirrar pjénustu sem vidskiptavininum er
veitt og pessir hagsmunir eru adgreindir fra hagsmunum vidskiptavinarins ad pvi er
vardar nidurstdduna,

5.2.3.hafi fjarhagslegan hvata eda annars konar hvata til pess ad setja hagsmuni annars
vidskiptavinar eda hops vidskiptavina framar hagsmunum hlutadeigandi
vidskiptavinar,

5.2.4.stundar sams konar rekstur og vidskiptavinurinn,

5.2.5.piggur eda mun piggja umbun i tengslum vid pjonustu sem veitt er
vidskiptavininum i formi peninga, vara eda pjonustu, annarrar en venjubundinna
umbodslauna eda poknana fyrir pessa pjonustu, fra ©6orum adila en
vidskiptavininum.

Reykjavik, 28.10.2009

Stjérn ALM Fjarmalaradgjafar hf.
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